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CONTINGUTS | OBJECTIUS

L'assignatura Tramitacié Administrativa i Practica Legal pretén presentar a
I'alumnat d'Administracié i Gestiéo Immobiliaria els trets essencials de les
principals professions relacionades amb I'ambit immobiliari. En primer lloc, i,
tenint en compte la preséncia fonamental de les professions regulades en el
sector, es presenta la regulacié general que afecta Col- legis Professionals. En
segon lloc, s'estudien especificament i amb més detall cadascuna d'aquestes
professions aixi com d'altres que no es consideren com a regulades. En aquest
sentit, s'incideix tant en els requisits i exigéncies legals i econdmiques com en
altres aspectes organitzatius, associatius i col- legials rellevants per a la
professid. Finalment, s'afronta, com a part essencial de cadascuna de les
professions, I'estudi dels diferents codis deontologics que regeixen la conducta
d'aquests professionals.

Amb tot aix0 es pretén que s'assoleixi un objectiu fonamental: I'alumnat, en
acabar el curs, ha de tenir els coneixements especifics per poder incorporar-se
en el futur amb garanties a algun dels esmentats sectors professionals partint
d'un coneixement previ sobre el contingut i les principals funcions professionals.

PROGRAMA

1. INTRODUCCIO

1.1. Principals professions del sector immobiliari

1.2. Les professions regulades en I'ambit immobiliari

1.3. Ubicaci6 de les Corporacions en I'ambit administratiu.
1.4. Caracteristiques i classes de Corporacions.

1.5. L'adscripcio obligatoria.

2. EL REGIM DELS COL: LEGIS PROFESSIONALS

2.1. Regulacié general.

2.2. Naturalesa i finalitats.

2.3. Funcions propies dels Col- legis Professionals.

2.4. Naixement, modificacié i extincio.

2.5. Estatuts dels Col- legis Professionals i organs de gestio i administracio.
2.6. Consells de Col- legis i relacions amb la Generalitat i altres



Administracions Publiques.

2.7. Principi d'exclusivitat, col- legiaci6 obligatoria i lliure competéncia.
2.8. Regim economic dels Col- legis Professionals.

2.9. Intrusisme.

3.10 Regim disciplinari

3. ASSOCIACIONS INTERNACIONALS: FIABCI
3.1. Membres de FIABCI

3.2. Objectius

3.3. Serveis als associats

3.4. FIABCI ESPANA

4. ADMINISTRACIO DE FINQUES

4.1. Normativa reguladora de la professio

4.1.1. Accés i requisits de col- legiacié. Situacions professionals.
4.1.2. Prohibicions i incompatibilitats.

4.1.3. Associacions o societats.

4.2. Estatuts professionals.

4.2.1. Funcions del Col- legi.

4.2.2. Organitzacié del Col- legi.

4.2.3. Organs de Govern.

4.2.4. Obligacions dels col- legiats.

4.2.5. Regim economic.

4.2.6. Relacions amb I'Administracio.

4.3. Reglament de Régim Disciplinari.

4.3.1. Faltes i sancions.

4.3.2. Procediment sancionador.

4.3.3. Recursos.

4.3.4. Prescripcio.

4.4. Reglamentacio de la publicitat professional.

4.4.1. Publicitat, anagrames, sigles o noms comercials.
4.5. Reglamentacio sobre la transmissié d'administracions.
4.6. Actuacions professionals.

4.7. Organitzacié del despatx professional.

5. CODI DEONTOLOGIC DELS ADMINISTRADORS DE FINQUES

6. AGENTS DE LA PROPIETAT IMMOBILIARIA

6.1. Normativa reguladora de la professio

6.1.1. Accés i requisits de col- legiacio. Situacions professionals.
6.1.2. Fianga - Garantia.

6.1.3. Prohibicions i incompatibilitats

6.2. Funcions de I'Agent de la Propietat immobiliaria. Especialitzacio.
6.3. Actuacions professional

6.3.1. Taxacio de béns.

6.3.2. Consultes i dictamens

6.3.3. Analisi inversio. Fiscalitat i rendibilitat.



6.3.4. Defensa del consumidor.

6.4. Organitzacio del despatx professional.
6.4.1. Recursos humans

6.4.2. Atencio al client

6.4.3. Serveis essencials.

6.4.4. Serveis complementaris

7. CODI DEONTOLOGIC DELS AGENTS DE LA PROPIETAT IMMOBILIARIA

8. OBERTURA | POSADA EN MARXA D'UN DESPATX PROFESSIONAL.
8.1. Projecte d'iniciativa professional.

8.2. Viabilitat del projecte.

8.3. Memoria del projecte.

8.4. Constitucio formal.
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SISTEMA | CRITERIS D'AVALUACIO

Es realitzaran dos examens finals: un al mes de juny i un altre al setembre. La
prova consistira en un test combinat amb questions breus relacionades amb els
continguts del programa.

Alternativament, I'alumne/a que hagi lliurat regularment els exercicis proposats
pel professor podra ser avaluat mitjancant la seva valoracio. En aquest cas, la
qualificacio dels exercicis suposara el 90% de la nota final. El 10% restant sera
la qualificacio d'un exercici suplementari i voluntari a resoldre el dia de la
convocatoria d'examen oficial.
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